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Kezdd lepések

Telepités
A program telepitése

Helyezzik be a telepitd CD lemezt, ezt kovetéen a folyamatos tajékoztato a keépernydn
végigvezeti Ont a CD-lemezrdl a szamitégép mereviemezére (winchesterére) torténd telepités
folyamatan.

Fontosnak tartjuk megemliteni, hogy amig a program regisztralasa nem torténik meg,
addig DEMO-ként tizemel és az igy elkészitett bizonylatok elszamolasra nem alkalmasak.

Amennyiben a szamitégépen nincs engedélyezve az automatikus inditas, akkor Kattintsunk a
<Start> gombra, majd a Futtatas parancsra.

A péarbeszédpanelon talalhaté Futtatds menit inditsuk el, majd a megjelené ablakban a
<Tall6zas> gombra kattintsunk.

Futtatas I

Adja meq a program, a mappa. a dokumentum wagy az
Internet forés nevét, &z a Windaows meagnyitia azt.

kegnyitas: I j

ot | Meégse | Tallgess.. |

Hely: I Sajatgén j @l

=l 2 5 lemez [A:]
= )

=2 (D)
FodiE:)

) ()

Ejlnén: | Meanyitaz

Failtipus: I Programiak, j tégse

Véalasszuk ki az "Cd" nev(i meghajtot, majd a Hazipénztar nevi kényvtarba Iépjlink be.

Ebben a koényvtarban talalhato Setup.exe-re Kattintsunk, majd a Hegrwitss: gombra.
Ha mindent jol csinaltunk az aldbbi képet latjuk: (Az E: bet(i helyett a sajat géplink CD
meghajtéjanak betijelét fogjuk latni)
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Futtatas BHE

Adja meq a program, a mappa, a dokumentum vagy az
Internet faréds nevét, &z a \Windows meagnyitia azt.

b eqgryitas: IE:'&H azipenztarhSetlp exe j

Mégse Talizss... |

Katintsunk <OK> gombra és kezdetét veszi a telepités folyamata.

Amennyiben automatikusan elindul a Cd tartalma akkor az alabbi képerny6képek jelennek meg
elottink.

infatéka T argyi Ezzkioz
infotéka Mapld
infatéka Kontir
infotéka Pénziigy M odul
infotéka Cazh
infaték.a Hazipénztar

infatéka Autd

infatéka Dokumat

infakéka BV

infatéka Riport Generatar

infaték.a Beér

| y
POl ]

infatéka Hazipénztar

Mindkétszer kattintsunk az feliratra (az egérkurzor kezecskévé alakul) és

ezzel elinditjuk az installalast.

A telepité program el8szor a Licensz és garancia szerz6dés elfogadasara kér minket, amit ha
nem fogadunk el figyelmeztetés utan abbahagyja a telepitést.
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Licenc és garanciaszerzodés

K.&rem clvazza le a2 alabbi Licenzz é2 garanciazzerzodést. Myomja meg aPage
Do’ bBillentyiit a szerzddés tovabbi részénel megtekintézéhez.

Lizenc &z garanciaszerzodés -

amely [Etrejott egyrészidl az INFOTEES KFT #1138, Budapest ¥l Waci Gt 161, 141/ mint
hasznositasra engedalyt

add, mazrészrdl On, mint végfelhazznald kazott, a mellékelt regizetracids szami
gzamitagépi programalkotas éz a

hozzatartozd dokumentacia / tovabbiakban egeuth: szoftver A, mint szerzi jogi védelem
ala ezt zzellemi alkotas

hasznositasa targyaban, a szerzdi jogdi] megfizetézének az idopontjaban, az alabbi
feltételekkel:

1.4 & szerzodés targyat képezi szoftverrel, mint zzerzii alkotaszal kapozolatos, - a zzerzdi
jogral 2ald tarvényben
biztositott - kizérdlagos vageoni jogok az INFOTEKS KFT - iletk meg. E szerztidés ﬂ

A Licenzz &z garanciazzerzodés minden pontjat elokvazta éz elfogadja? Ha 'Mem'-et vwalazzt a

Telepita leall.
< YiesEa I lgen I Hem |

A kovetkez6 kép egy figyelmeztetés, amit célszeri megfogadni az adatvesztés elkerllése
céljabol. Amennyiben a tovabbléplink a program telepitési helyét tudjuk meghatarozni:

Yalasszon Hendeltetészi Helyet

& telepitd az Cash 2000 'Win32 programat az On Altal kivalasztatt
i appaba fogja telepiteni.

Amenryiben az Cazh 2000 %1032 programaot a2 equeéges
czomag részekent kivanja hazznalni, fogadia el a felkinalt
ceélkonywtaratl

"Eél tdappa

C:%Program Fileshnfotéka'program Tallgz... |
Kilgpés |

Ha a felkinalt Cél mappa megfelel Onnek kattintson a A feliratt gombra.
Amennyiben mas helyre szeretnénk a programot és adatbazisat telepiteni, akkor kattintsunk
Tallgz...

¢ Wizsza

| feliratd gombra és hatarozzuk meg az (j helyet.




infotéka Hazipénztar

Fontos!

Amennyiben a karakteres nyomtatast kivanjuk hasznalni (tds nyomtatd, leporelld
hasznalataval), akkor a telepités Utvonalanak a DOS szabalyainak meg kell felelnie!
(Ekezetet nem tartalmazhat, és max 8 karakter lehet a kbnyvtarak neve)

A ﬂl gombra kattintva megszakitjuk a telepitést.

Tovabblépve meghatarozhatjuk, hogy:

Program M appa Kivalazztas E

& Telepitd az alabbi Program M appaba fogja tenni a
programikonakat. Beithat O mappa nevet i, vagy walasszon
egyet a mar Létezd Mappak listajabal. Fattintzon a 'Fovetkezd'-n
a folptatashoz.

FProgram tMappak:

Infotéka Ligyviteli szoftveral

Létezd Mappak:

CyberLink PowerDYD
Eidosg Interactive

E lectronic Atz

Faow Interactive
FRITE!

Help & Manual 3
|nditapult
Infotéka Ligwiteli zzoftverak,

= =

< Wizzza I Fovetkezd » I Kil&pes

a Start meniben a Programok parancsok kdzé milyen néven helyezzik el a programot. Ha
nem kivanunk masik nevet megadni, fogadjuk el a telepité program altal felajanlottat.
Amennyiben véltoztatni akarunk, azt a Program Mappak ablakban tehetjiik meg.

il feliratd gombra kattintva a felbukkané 0j ablakban figyelemmel kisérhetjik a
faljok masolasanak folyamatat, amit adott esetben megszakithatunk.
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Infotéka Hazipenztar

Telepités

BDE BLLz
c:wprogram fileshbarlandycommon filezhbde\ceeurope. bt

R

Miutan hiba nélkil befejezddott a telepités

A Telepités Elkézzult

&, Telepitd befejezte alz] program telepitézét a szamitdgépére.

A Telepits el tudja inditani az 'Olvaszz EI' dllomangt éz a(z]
program programot. Y alazzzon az alabbi opoiok kozil,

K.attintzon a 'Befejgzés’-e a telepités befejezéséhes.

A )

gombra kattintva befejez6dik visszalépiink a programvalaszté képerny6khoz.
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1.2 Bejelentkezés, Uj cég felvitele, cég torlése
A feltelepitett programot az alabbi médon indithatjuk el:

Megkeressiik programjaink kdzott az alabbi ikonokat:

E Programak. Infaték.a Ligyviteli szaftverek Infotéka Hazipénztar
Kedvencek »
@ L okumentumoak: »
@ Beallitazolk »
% Keresés »
@ Sdgd
%g Futtatas...
'E & Kielentkezes: Supportl...
Y ) Lesitas

;!ﬁ |nfotéka Hazipénztar

Rakattintunk a ikonra, ekkor az alabbi ablakot kapjuk:

{ill Cégnyitas / Cégvaltas x|

[~ Megjelenités: logikai toroh cég o Of

....................................................................................... ?.-_'_: I
: Eattintson az

i Uicég I'( <Uj cég > gombra
E o odorsit
2, Begisstral

? 568

| R Bezar
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Cegney
Ilnfntéka keirmy Kt
« Ok x higgze |
irjuk be cégiink nevét, majd nyomjuk meg a <ﬂ><Térol> gombot. Ezzel a
mdvelettel a cég felvétele megtortént és az <ﬂ> gombbal kivalaszthatjuk

hasznélatra a cégiinket.

Amennyiben tévedésbdl léptink a menibe a <M> gomb lenyomasaval
visszaléphetiink.

Itt egyébként nem fontos a cég pontos nevét hasznalni, mert a bizonylatokon nem ez a
név jelenik meg. Az itt hasznalt név a felhasznalét tajékoztatja arrél, hogy melyik "cég"
adatbazisaba lép be.

Amennyiben akarjuk rogton regisztralhatjuk a létrehozott céglinket a gomb
lenyomasaval, de ezt késébb is megtehetjik. regisztralas

+ OK

Ha regisztralds nélkili tovabblépéshez valasszuk az <
lenyomasa utan az alabbi ablakot kapjuk:

Bejelentkezés - DEMO. elszamolasra nem alk... E3

Hé'.r: T ula |:||:|r||:|::: DK_ I
Jelszd I Meégsem |

Els6 alkalommal fogadjuk el a felkinalt nevet, és ne irjunk be jelszot.

> gombot, melynek

Masodik alkalommal torténd indulaskor az alabbi képet fogjuk latni. Itt mondjuk el, hogy
amennyiben tobb infotéka programot hasznalunk (pl.: Hazipénztar, Kontir), és az
integraltsag elvére figyelemmel egy konyvtarba telepitettik a programokat, akkor
barmelyik programot inditva ugyanazt a cégnevet (és a kdzdsen hasznalt adatbazist)
fogjuk latni.
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{30l Cégnyitas / Cégvaltas x|

[~ Megielenités: logikai tarolt cég W OK

Infoteka konyy Kit

Az ablakban megjelené Cégek kozil kivalasztjuk azt a Céget amelyikben bizonylatot
kivanunk kiallitani és <OK> gombbal nyugtazzuk a valasztast.

Amennyiben tébb cég részére allitunk ki bizonylatot, akkor mindegyik cég részére az <Uj
cég> gomb segitségével alakitsuk ki a cégeket.

Ugyanennél az ablaknal térélhetlink is Céget ennél a <T6rlés> gombbal.

Ha ezt a torlést elvégeztiik, akkor a torolt Céghez mar csak akkor férhetiink hozza, ha az
ablak tetején lathat6 fehér kockaba,

"7 Cégnyitas / Cégvaltas 5]

[~ Megielenités: logikai tordk cég v 0K

Infotéka kinyw Kit.

belekattintunk egérrel és a fehér négyzetbe "x" kerul.

A <Modosit> gombot akkor valasszuk, ha a Cég megnevezését kivanjuk megvaltoztatni,
példaul akkor, ha el6szor betl(it tévesztve vittiik be a Tarsasag megnevezését.

1.3 Regisztralas

Ebben a részben megadjuk a programnak azt az Infotéka vevészolgalatan kapott jelszét,
melynek segitségével a programunk DEMO verzié helyett, teljes kor(i hasznalatot fog
szamunkra engedélyezni. A regisztracié utan megjelenik a program fejlécében a
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tulajdonos cég neve.

A regisztralast vagy kozvetlenil a cég létrehozasakor végezziik el, vagy mas alkalommal.
Amennyiben a regisztraland6 cégben vagyunk, akkor zarjuk be céget a File ment Cég
bezar almenujével.

E&jl Szerkeszt |

Cég bezar

[EEgrytEs

Kilgpés
Ezt kdvetéen nyissuk meg Ujra a Céget a File menu Cégnyitas almenutjével.

E&jl Szerkeszt £

[EEq| HERAT

Cégryitas

Kilépés

Ekkor a kovetkez§ ablakot kapjuk:

{3l Céanyitas / Cégvaltas

[T Megelenités: logikai tomlt cég

W 0K

A2 Torles

.\ Bengizztral

Bezar

Kattintsunk a <WI> gombra, ha ezt megtettik, akkor a kovetkez6 ablakot
kapjuk:
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_ . Irja be a mezikbe sorrendbhe azt a szoveget,

Regisztralas mehyet regisztracioként megkapott

oo FEFQAAFTLPLAJH

& Altalanos

ﬂ Bengizztral
Bezar
Amennyiben az Altalanos regisztraciot valasztjuk, akkor minden Gjonnan létrehozott
cégunk regisztralt lesz.
Az egyéni regisztraciét akkor hasznaljuk, ha tdbb cég is megvasarolta a programot és egy
szamitégépen valdsitja meg a bizonylatok készitését, akkor a cégek egyéni regisztralast
kaphatnak.
A megjelen6é ablakba gépeljik be a Vev@szolgalatunktél kapott regisztracios koédot,
bet(irél betdre hiba nélkil, a sorok végén ne hasznaljunk <Enter>-t
A kéd begépelése utan valassza a < A, Begisztd > gombot.
Ha hibatlanul bevitte a kapott jelsz6t, abban az esetben megjelenik az ablak cimsoraban
a jogosult felhasznal6 neve és a program készen all a rendszeres hasznalatra.
Ezzel fejezetiinket befejeztik. A kovetkez§ fejezetekben a program hasznalataval
kapcsolatos menipontokat megismerheti részletesebben. Sok-sok hasznos tanacsot fog
talalni a program testreszabasahoz és elmélyitheti eddig megszerzett tudasat.
1.4  Evnyitas

Az Uj cégbe lepve els6 teendbnk az évnyitas, illetve egy Uj év feldolgozasat akarjuk elkezdeni. A
Paraméterek menipont Evnyitas almenijében indithatjuk el az évnyitas folyamatat.

| Faraméterek.

Llialdros bedlitdsak
Munkaallomaszok paraméterezéze
Wezeln reland

E vrwitds

Evnyitas 03_hazipénztar

| ﬂ Evrwités

X Mégsem

ifja be azt az évet, melyet meg szeretne nyitni IEUDE 37

Ha a fehér négyszogben megjelené évszam nekink megfelel6, nincs mas dolgunk, valasszuk az
[Evnyitds] gombot. Ha nem a kivant év jelenik meg az ablakban, akkor gépeljik be a fehér




Kezd6 Iépések 12

négyszogbe az altalunk kivant évet, majd ezt kdvetden valasszuk az [Evnyitas] gombot. Ha van el6z6
évi allomany, akkor a megnyitas annak mintjara térténik, egyébként az alap-paramétereket veszi

alapul.
Abban az esetben, ha ugyanebben a kényvtarban rogzitiink koényvelési adatokat is, akkor a

Kontir programban végezzuk el el6sz6r az évnyitast!
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2 Fajl meni

p Cég nyités o
Ugras a 9 | menuihoz

Cég bezar p e
: menihodz

Ugras a

2.1 Cégnyitas

A cégnyitast ikonrdl, vagy a faj mentbdl lehet inditani.

=

E&ll S=erkeszt

[EEq fezar

Cégnyitas

Kilepés

2.2 Cég bezar

A Cég bezarasat valasztva lehet6ség van a Cég nyitas meniinponton keresztiil egy masik céget

vélasztani.
Amennyiben a Kilépés-t valasztjuk, akkor a program is bezarodik.

Eal Szerkeszt |

Cég bezar

[EEqnmtas

Kilepés
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Nézet menl

Ikonsor

Ugras az menihoz
, Felhasznaldk és jogok L
Ugras a 199% | menuihoz
Ikonsor

| Mézet

v |konzor |

Felhazznaldk éz jogak

Amennyiben kijel6ljuk a menit akkor aktivizalédnak az ikonok, amelyekkel a szerkeszt menu funkcioit
érjik el, valamint a pénztarakba tudunk belépni.

Beillezztéz

2,
Périztar

Felhasznaldk és jogok

Ennél a menipontnal hatarozhatjuk meg, hogy ki Iéphet be a programunkba, aki beléphet, az milyen
jogosultsagokkal fog rendelkezni, mely évet konyvelheti, illetve mod nyilik egyéni beallitdsok
elvégzésére is.

Fontos:
A programot egyidGben hasznalok felhasznalok szamat meghatarozza az On altal vasarolt verzio. Az
alapszoftver 1 felhasznalé munkajat teszi lehetdvé!

Lehet6ségek:
1 felhasznalos verzid
2 felhasznélds verzio
5 felhasznélds verzio
10 felhasznéloés verzio
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{38 Felhasznaldk és jogok

Fethasznalck. | Jogok |

Sorszam| Felhazznala Bezir
2 rogzits will Jelszd
1| Tulajdonos o
| 5 U
~| 2 Madosi
I
P Iki:in_l,welffu =iel
Telies néw: INag_l,l b ariann x [ Egeem
Konywel v I 2005 i I
Riogzit konywelési adatokat v

Fiogzitézkor az aktiv mezo hattérszine: |
Rogzitéskar az akbiv mezd fontzzine: -

Rogzitézkar a kiadasi bizonylat hattérzzine: |

Fiogzitézkor a bevételi bizonylat hattérszine: |

Az <MI> gombot valasztva rogzithetlink Uj felhasznalot.

Név — ez a név amelyet a programba bejelentkezéskor a Felhasznalé névként a program kérni fog.

Teljes név — ez a mez6 csak informacio, kitdltése javasolt, mert példaul az Adatrogzitési statisztika
ban ez a név jelenik meg

Konyvelt év — Ez az év az aktudlis év amelyet a felhasznalé konyvelhet, listazhat. Amennyiben masik
évet kivan hasznalni a felhasznalé, abban az esetben itt meg kell valtoztatni a kényvelt évet, a kivant
évre.

Ha el@szor lépiink be a Tulajdonos nevii felhasznaléval, mivel O alapértelmezettként mar szerepel a

felnasznalok kozt kattintsunk a <% Médasitl. gombra. Valasszuk ki a megnyitott évet, majd

kattintsunk a <M> gombra. A menubdl térténd kiléps utan a képerny§ alsd soraban ezt kell

latnunk. [Tulaidonos E.v. 2005 Amennyiben nincs kivalasztott évink akkor pl. nem aktivak a
mentpontok és a képernyd aljan a belépett felhasznalé neve utan 0 van.

A képernyd legaljan meghatarozhatjuk a nekink legjobban tetsz§ régzitési mezd beallitasokat.
Megadhatjuk, hogy milyen szind legyen az a mez8, amelybe éppen adatot régzitlink, és ehhez milyen
szin( bet(t valasztunk.

Ugyanebben a menipontban kell megadni, hogy mit kivanunk megengedni a felhasznalénknak, hogy
elvégezhessen a rendszerben.

Ehhez kattintsunk az ablak tetején talalhaté masik fulre {Jogok}




Nézet meni 18

.;ﬁ Felhasznalok &z jogok

Felhasznaisk Jaack |

kinyveld E T &ral | x kEgzem

Aalinos | Terzsek | Listék | Tooks |

Felhazznalak é=z jogok menLipont
Altaldnos bedlitasok menlipont
kurkaallormazok paraméterezéze menlipont

Wezérld rekord mentipont

Bizonylatmazolas menupont
Bizorwlat zztarmazasa meniipont
Feladas menupont

1. pénztar elérthetd

2. pénztar elérheto

3. pénztar elérhetd

4. pénztar elérhetd

TR CTAA

B. pénztar elérhetd

Amelyik tres feher négyzetbe belekattintunk, ott egy "pipa” jelenik meg, ezzel az adott menupontot
engedélyeztilk hasznalatra felhasznalénknak. Ujbdl belekattintva a négyzetbe a "pipa" eltlinik és
ezaltal a jogosultsag megsz(inik az adott mentipont hasznalatara.

Figyelem! Ezek a nem engedélyezett menipontok a képernydn lathatbak ugyan, de nem
hasznalhatéak. (a szinik is eltérd, az engedélyezett fekete szin helyett, halvany szirke szinben
lathatdak).

Amikor ezzel a feladatunkkal is végeztiink valasszuk a <@> gombot, ekkor a program

visszaugrik az ezt megel6z6 képernydre, ahol, ha mindent rendben talalunk, valasszuk a < A Bezér
> gombot.

Ha engedélyezziik a Felhasznaldk és jogok menipontot, akkor a felvett felhasznalé allithatja a sajat
jelszavat, évet valthat, de masok bedllitdsaihoz és a jogosultsdgokhoz nem férhet hozza, az
kizarélag a Tulajdonos szamara érhet6 el.




Fejezet

- ©




Paraméterek 20

4.1

Parameéterek

Enter topic text here.

Altalanos beéllitasok

Ebben a pontban kell el§sz6r a pénztarprogram paraméterezését végzének jobban odafigyelnie. Ennél
a mendpontnal donthetiink arrél, hogy pénztarunkat egyszeres vagy kettés konyvvitelhez kivanjuk
hasznalni. Arrél is hatarozhatunk cégink hany pénztart kivan mikddtetni és ezeket kivanja e
kiilonb6z6 f6konyvi szamlakon nyilvantartani (célszer( a kulon nyilvantartas, mert sokkal egyszer(ibbé
valik az egyeztetés). Arrdl is itt donthetlink kivanunk-e élni a munkaszam hasznalatanak lehetéségével
vagy nem. Amennyiben kivanunk a pénztarbizonylatunk fejlécében valami allandé megjegyzést
szerepeltetni, akkor azt ebben a menipontban adhatjuk meg programunknak. Ha csak alkalmanként
kivanunk pénztarbizonylatunk fejlécéhez megjegyzést flizni, akkor azt a pénztarbizonylat készitésekor
célszer( megtennink.

A rendszer beparamétereztilk az altalanos szokasok szerint, de mindenki szabadon beallithatja sajat
elvarasait is.

Itt beallithatjuk, illetve elfogadhatjuk a hazipénztar program alapbeallitasait.

Altalanos beallitasok
k.o les fajtsja: : o FrpmEpT : |
P I ™ Eaqyedi bizorwlat azonositat rogzik E Taral

 Egyuezeres konpvelés & Kettts kinpvelés

et 5 @ sty ot (e [* | Eayedi bizanylat azerasittmegielerien a bizamy stokan x Mégzem |

—Pénztarak

Hazzn. hMegnevezés: Telephely: F.ad Fokonywi szam: Myitd &rték
i~ |1. pénztar Ilflaran_u utca 43, I.-’-'«_ |38'I‘l I 0.aa0
V| |2 pénata |5 arkany kiz 7. IB_ 2812 | 0,00
[ penctar | BN EG | 0.00
|4 penaa | EINET | 0,00
I~ [5 pénatar | EBNET | 0,00

—WevD/Szallitd fokonywi szamok
Belfoldi vevs:  [311.316.
B elfialdi szAllitd: |4541 A543 4551,

b unkazzamok:
* Alapra

£ Bruttdra

K.Lilfaldi wesi: |31 2,317,
K.Lilfaldi szalliks: |4542,4544,4552,

" Equikre sem

Konyvelés fajtaja — a képerny6 bal fels6 sarkaban fixen be van allitva a kett6s konyvvitelhez térténé
feladas.

Megjegyzés a bizonylat fejlécében — amennyiben kivanunk a pénztarbizonylatunk fejlécében valami
allandé megjegyzést szerepeltetni, akkor azt ennél a képerny6résznél adhatjuk meg programunknak.
Ha csak alkalmanként kivanunk pénztarbizonylatunk fejlécéhez megjegyzést flizni, akkor azt a
pénztarbizonylat készitésekor célszer(i megtenniink.

Pénztarak — a képernyd ezen részén donthetiink arrél, hany pénztart kivanunk az adott cégen belll
hasznalni. Amelyik pénztart hasznalni akarjuk, annak a megnevezése mellé "pipat" kell tenni, mig a
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4.2

nem kivant pénztart inaktivva tehetjik, ha az egérrel a fehér négyszogbe kattintva megsziintetjik a
"pipat". Amelyik pénztart inaktivva tettilk az az ikonsoron sem jelenik meg. A képerny6részen jobbra
tovabbhaladva a pénztarunk megnevezését adhatjuk meg. A kdvetkez6 mez6ben a Telephely-nél
beirt cim fog megjelenni a pénztarbizonylaton. A kovetkez6 celldban a f6konyvi szamot
moédosithatjuk, akar minden egyes pénztarnak megadhatunk egymastdl eltérd fé6konyvi szamot. Ezt a
beallitast mindenképp ellendrizni kell, és a Kontir programban szerepl pénztar fé6konyvi szamokkal
0sszhangban kell beallitani, kilonben Feladas esetén a pénztér kontirozasunk rossz lesz!

A sor végén minden pénztarunk nyit6 értékét tudjuk megadni.
Vevo/Szallitd fokonyvi szamok — ezeknek a f6konyvi szamoknak meg kell egyeznie a Kontir Win32
program Altalanos paraméterezésnél bedllitottakkal. Ezekre az adatokra csak akkor van szilkség ha

feladast készitlink a f6konyv felé.

Munkaszamok — amennyiben a f6kényvi kimutatasokon tul egyéb szempontok szerint is szeretnénk
csoportositani adatainkat, javasoljuk a munkaszamok hasznalatat.

Alapra — a nett6 értékeket kivanjuk gy(jteni valamilyen specidlis szempont szerint.
Bruttora — a nett6 értékeket kivanjuk gydjteni valamilyen specidlis szempont szerint.

Egyikre sem — ha nem hasznalunk munkaszamot, akkor valaszuk ezt a lehet6séget.

Amikor a képerny6n az altalunk kivant adatok lathatéak, akkor valasszuk a <m> gombot.
Munkaallomas paraméterezése

Ebben a menipontban hatarozhatunk arrél, hany példanyt akarunk nyomtatni bizonylatainkbdl, a
bizonylat kinyomtatasahoz matrixnyomtat6t (DOS szabalyai szerint )kivanjuk-e hasznalni, vagy pedig
Iézer, avagy tintasugaras nyomtaténkat. (Ez utébbi kett6 hasznalata esetén egy sokkal latvanyosabb
bizonylat kinyomtatasara van lehet6ség).

Munkaallomas paramélerezése

~Myomtatas modia—— | Azondli myomtatdas H Taol
% Grafikuz " Karakteres  Igen = Mem aro

U bizonylat i lapra készijsn | [ Példanpankeént lapdobas XK Mégsem

" Igen ﬁ' e " Igen i+ Mem

kiadazi pénztarbizonylatok nuomtatas példanyszama: 2 ,_Pé”%té’ quenlegér_‘.qk I 3
Lirazzamolazi gyakorizaga i

Bevétel pénztarbizonylatok nyomtatas példanyszama: 2 masodpechen, haldzatos
felhazznalaz esetén a

Grafikus nyomtatas esetén a vizszintes eltolds (01 mm]; I 0 javasalt ertek g egpedi
gépen 0.

Nyomtatds mddja - ha tintasugaras vagy lézernyomtatdra kivanunk nyomtatni akkor valasszuk a
Grafikus nyomtatasi médot, ha matrixnyomtatéra kivanunk nyomtatni, akkor meg kell valtoztatnunk az
alapbedllitasokat: (Matrix nyomtatd esetén is lehet vélasztani a grafikus nyomtatast, de ez régi
nyomtat6 esetén nagyon lassua!)

Amennyiben a Karakteres nyomtatasi médot valasztjuk, a képerny6nk kib6vil egy alsé résszel.

Azonnali nyomtatas — a programban ettél a bedllitastdl figgben donthetlink Ggy, hogy az elkésziilt
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pénztarbizonylat letarolasaval egyidében kinyomtatjuk a pénztarbizonylatot, ez esetben valasszuk az
igen —t. Ha Ggy dontiink, hogy a bizonylatok kinyomtatasat a késébbiekre halasztjuk, akkor valasszuk
a nem-et. Ebben az esetben a Mdlveletek-Bizonylat masolds menipontban van lehet6ségiink
kinyomtatni a kés8bbiekben a bizonylatot.

Példanyonként lapdobas — ennél a valasztasi lehetéségnél azt allithatjuk be, hogy egy adott bizonylat
példanyai keriilhetnek e egy lapra.

Ha az igen bedllitast valasztjuk, akkor minden példany kilén lapra kerl.
Ha a nem bedllitast valasztjuk, akkor egy kinyomtatott lapra egy adott bizonylat (lehet6ség szerint)
tobb példanya is nyomtatasra kerilhet.

Uj bizonylat Gj lapra késziljon — ha a "Példanyonként lapdobas" beéllitasnal a nem beallitast
valasztottuk, és ezzel engedélyeztiik, hogy egy bizonylat példanyai egy lapra keriljenek szeretnénk e
azt is, hogyha maradt még hely a kinyomtatand6 lapon, akkor egy masik (eltér§ sorszamd, illetve
eltér6 mozgasnemi) bizonylat is rakeriilhessen a szabadon maradt helyre.

Kiadési bizonylatok nyomtatasi példanyszama — a négyszogbe beleirt szam lesz az elkészult
kiadasi pénztarbizonylatunk nyomtatdsi példanyszama. A példanyszam barmikor szabadon
véltoztathat6. A kinyomtatott bizonylatokon mindig megjelenik a nyomtatasi példanyszam!

Bevételi bizonylatok nyomtatasi példanyszama — a négyszogbe beleirt szam lesz az elkészult
bevételi pénztarbizonylatunk nyomtatasi példanyszama. A példanyszam barmikor szabadon
véltoztathat6. A kinyomtatott bizonylatokon mindig megjelenik a nyomtatasi példanyszam!

Grafikus nyomtatds esetén a vizszintes eltolas (0,1mm) — a vallalkozasoknal sok kulonb6zé
markaju (pl. Canon, HP, Lexmark stb.) és fajta (matrix, tintasugaras, és lézer) nyomtat6t hasznalnak.
Ezek a nyomtatdék altalaban nagyon hasonlitanak egymashoz f6bb jellemz6ikben, de el6fordulhat,
hogy péntztarbizonylatunk az adott nyomtatétipusnal nem a lap kézepére nyomtatédik. Ez ugye nem
igazan szép latvany! Az Infotéka Kft. a felhasznaldinak biztositja azt a lehet6séget, hogy a papiron
jobbra-balra eltolhatja a nyomtatasi képet.

Figyelem! Ha balra kivanjuk a nyomtatasi képet eltolni, akkor hasznaljunk (-) jelet. A képernyén,
ha 1 millimétert akarunk jobbra haladni, akkor a mez6be 10-et kell irnunk!

Karakteres nyomtatas:

Fontos! Amennyiben a karakteres nyomtatast valasztjuk, akkor a 590 Kbajt szabad
hagyoméanyos memoria szikséges a NYOMTPRJ.EXE program futasihoz.

~K.arakteres npomtatas paraméterer:
M pomtatasi port; ILF'T11 j Mypomtatd ipuza: |Epzon j
Siritett irdzmod bekapozoldsa:
|chri15]
Suritett irdzmod kikapczolaza;
|ehii18]

E gy oldalra nyomtathats zorok zzama: I BZ 852 karakterkészlet haszndlata a nyomtatdn v
Wwindows karakberkészlet konvertdlasa DOS karakterkészletre W

Valasszuk ki a legordilé menibél a nyomtaténk tipusat, adjuk meg vagy fogadjuk el az egy oldalra
nyomtathat6 sorok szamat.
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4.3

Ez a nyomtatasi forma els6sorban a matrix nyomtatokra vonatkozik, de nehany tintasugaras-,
lézernyomtatd is ad lehet6séget erre a nyomtatasi médra. Erdekl6djon a printerek jellemzgir6l a
maéarkakeresked6knél!

Karakteres nyomtatas paraméterei

Nyomtatasi port — itt kell megadni annak a portnak a neveét és tipusat, amelyen keresztil a
szamitégépink kommunikal a nyomtaténkkal. Altaldban az LPT1-en zajlik a kommunikéacio, de

az ettdl eltéré port hasznalata sem jelent problémat a programunk szamara.

Nyomtato tipusa — a legérdiil6 meniiben megadtuk néhany ismertebb nyomtaté beéllitasait. Ha
ezek kozott nem talalja a sajat nyomtatéjat, akkor valassza az Egyéb bedllitast. Az elbre
beparaméterezett nyomtatéknal a program automatikusan kitdlti a sdritett irasmod vezérld
karaktereit, az Egyéb bedllitas valasztasa esetén, a vezérl6 kédokat, a nyomtatod forgalmazéjatél
kapott tdjékoztat6 alapjan kell kitélteni.

Sdritett irasmod bekapcsolasa — a nyomtaténk hibatlan mikodéséhez, karakteres médban
szllkséges megadni a s(ritett irasmdd be-, és kikapcsolasi kédjat. Ez példaul Epson tipusu
nyomtatéknal chr(15).

Sdritett irasmod kikapcsolasa — a nyomtaténk hibatlan miikodéséhez, karakteres médban
szllkséges megadni a s(ritett irasmdd be-, és kikapcsolasi kédjat. Ez példaul Epson tipusu
nyomtatéknal chr(18).

Egy oldalra nyomtathaté sorok szama — Ebbe a négysztgbe beirt 6sszeg fogja meghatarozni
a nyomtataskor az egy oldalra nyomtathat6 sorok szamat. Jellemz&en a leporellés nyomtatasnal
magasabb ez az érték, kb 60-65 sor/lap. A normal A4-es géppapirra altalaban 55 sor fér el.

852 karakterkészlet hasznalata a nyomtaton ha a széveg melletti kis fehér négyzetben "pipa"
van, és a nyomtaténk is alkalmas erre, akkor a nyomtatdsban meg tudjuk jeleniteni magyar
abc-t. Ha a négyszdg mellett nincs "pipa”, akkor kizarélag az angol abc szerinti karakterek
hasznalatara van lehet6ség a nyomtatasban.

Windows Kkarakterkészlet konvertdlasa DOS karakterkészletre a Windows operacios
rendszer alatt futd6 programok némileg eltérd technikai megoldasokat tartalmaznak, mint a Dos
operacios rendszer alatt futdé programok. Ezért néha nyomtatasban el6fordulhatnak
meglehetésen furcsa karakterek. Ebben az esetben javasoljuk, hogy a jel6lénégyzetbe "pipat"
téve kérje az automatikus konvertalas, amellyel kiszlrhetdk a fenti technikai eltérések.

Bedllitasainkat a <@> gomb lenyomasaval 6rizhetjik meg.

Vezeérl6rekord

Itt beallithatjuk azokat a honapokat, amelyekre engedélyezziik a bizonylatok készitését.
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4.4

Yezérlo rekord E1

Yezérldrekord

Januar ¢ Igen ¢ Mem Jidlius " lgen * Mem

Februar & |gen ¢ Mem Augusztus  lgen & MNem

e ¢ Mem Szeptember ¢ lgen ¥ Mem

Marcius *

Aprilis ¢ Igen  Mem | Oktdber ¢ lgen  Nem

Majus ¢ |gen ' MNem Hovember  lgen % Mem

Jiniug |gen ) Mem December 1 Igen & Mem

H 150l

x Mégzem

A kivant fehér korokbe egérrel kattintva kivalaszthatjuk, hogy kivanjuk-e az adott hénapot kdnyvelésre
engedélyezni.

Amikor a kivant bedllitasokat megtettiik, akkor valasszuk a <ﬁ> gombot.
Evnyitas

Az Uj cégbe lepve els6 teendbnk az évnyitas, illetve egy Uj év feldolgozasat akarjuk elkezdeni. A
Paraméterek meniipont Evnyitas almenijében indithatjuk el az évnyitas folyamatat.

| Faraméterek.

Llialdros bedlitdsak
Munkaallomaszok paraméterezéze
Wezeln reland

E vrwitds

Evnyitas 03_hazipénztar

| ﬂ Evrwités

X Mégsem

ifja be azt az évet, melyet meg szeretne nyitni IEUDE 37

Ha a fehér négyszogben megjelené évszam nekink megfelel6, nincs mas dolgunk, valasszuk az
[Evnyitas] gombot. Ha nem a kivant év jelenik meg az ablakban, akkor gépeljik be a fehér
négyszogbe az altalunk kivant évet, majd ezt kdvetéen valasszuk az [Evnyitas] gombot. Ha van el6z6
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évi allomany, akkor a megnyitas annak mintgjara térténik, egyébként az alap-paramétereket veszi

alapul.
Abban az esetben, ha ugyanebben a kényvtarban régzitiink konyvelési adatokat is, akkor a

Kontir programban végezzuk el el6sz6r az évnyitast!




Fejezet

O
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5 ToOrzsadatok

5.1  Afa szazalékok
Ebben a menlpontban adhatjuk meg az altalunk hasznalt &fa kulcsokat. Meg lehet adni azonos é&fa
szazalékon belil is t6bb fajtat. E bontas alapjan afa fajtanként is lehet a késdbbiekben listazni. Ezzel a
megoldassal mentesilink attél, hogy a fékonyvi szamlatiikrén belll kelllen alabontani az é&fa
szamlakat.
Erre a menlipontra csak akkor van sziikség, ha konyvelési adatokat is régzitiink a pénztarbizonylat
készitése folyaman, illetve az elkészilt pénztarbizonylatokat utélag kikontirozzuk a Tools
rendszerek-Archiv adatok karbantartdsa mentpontnal.
irjuk be az altalunk kivant Gj Afa kulcsot (% jel nélkiil) és az Uj &fa mozgasnem megnevezését. Az
adatbevitelt a <ﬁ> gombbal zarjuk.

5.2  Munkaszamok

Amennyiben kivanunk munkaszamot haszndlni, abban az esetben itt is megadhatjuk a hasznalni
kivant munkaszdmokat.

:,.‘lﬁ Munkaszamok

Murk.aszam |Megnevezés [magyar] |:| N [
kizas -
iradazzer @ fdciost |

| 0
| 1
3 berendezés
F Bivil
3 utazég M

Lista
Bezar

| |

Munkazzam keresés:

Erre a menlpontra csak akkor van sziikség, ha konyvelési adatokat is rogzitiink a pénztarbizonylat
készitése folyaman, illetve az elkészilt pénztarbizonylatokat utélag kikontirozzuk a Tools
rendszerek-Archiv adatok karbantartdsa mentipontnal.

ToOrol — ezzel a gombbal torélhetjik a nem kivant munkaszamot (ha a munkaszamra még nem tortént
konyvelés)
Modosit — ezzel a gombbal médosithatjuk a nem megfelel§é munkaszamot (abban az esetben, ha mar
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5.3

tortént az adott munkaszamra kdnyvelés, akkor csak a megnevezés maédosithato)
BGvit — Uj munkaszamot adhatunk meg

Munkaszam keresés: A fehér mez6be egérrel belekattintva aktivva tehetjik a munkaszam keresés
lehet8ségét

A megjelend ablakba irja be a valasztott munkaszam kédot, megnevezést (magyar és idegen), majd
valassza a [Téarol] gombot

A [Téarol] gombbal meg6rizhetjiik beallitdsainkat.

Partner

Ennél a mendpontnal a partnereink adatait tarthatjuk nyilvan. Nagyon j6, hogy a
pénztarbizonylatkészitésnél a kordbban felvitt partnerek adatait listabdl tudjuk kivalasztani, és nem
szlikséges 6ket Ujra és Ujra begépelni!

:,.‘,_ﬁ Partnerek

Partnernés: &P Térdl
Els KRt % Modost
Sokadik Bt.
Tulajdonos @ Biwit
Lizta
e ﬂ Bezar

| |

MHév keresés:

TOrol — ezzel a gombbal torolhetjik a nem kivant partnert a térzsb6él, ameddig valamelyik, az integralt
csomag részét tartalmazé program nem hasznalta.

Mdédosit — ezzel a gombbal médosithatjuk a nem megfelel6 partnert (abban az esetben, példaul, ha
"elgépeltiik" a partneriink nevét)

BGvit — Uj partnert adhatunk meg

Név keresés: A fehér mezbébe egérrel belekattintva aktivva tehetjik a partner keresés (névre)
lehet8ségét

Az adatok bevitelét a < e 140l | gombbal zarjuk.

Visszatérve a fémentibe, a <m> gombbal léphetiink ki a Partnerek meniipontbol.
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5.4

Automata kontirkod

Erre a menlpontra csak akkor van sziikség, ha konyvelési adatokat is rogzitiink a pénztarbizonylat
készitése folyaman, illetve az elkészilt pénztarbizonylatokat utélag kikontirozzuk a Tools
rendszerek-Archiv adatok karbantartdsa mentpontnal. Ezzel a mentponttal rendkivil moédon
megkonnyithetjik a munkankat. A gyakrabban hasznalt gazdasagi eseményeket megadhatjuk egy
egy-két betlis altalunk kitalalt koddal. Ezek utan a program magatol begépeli az altalunk el6re definialt
Tartozik, Kdvetel és Afa szamlaszamokat és minden egyéb informéaciot amit megadtunk.

:,‘_‘_ﬁ Automata kontirkdd

Pénztar-bank |

Automata kontitkad Kionyvelés jellege :
4 IKi:iveteI

Ellenszamla széma
311

Afa fikony szém : Bezar
tegeqyzés ;

tegnevezés ;

|I:ue|fi:ilu:|i Ertékesités

Az automata kontirkdd mezébe azt a rovid kodot irjuk, amelynek segitségével a kés6bbiekben, a
konyvelés soran, a megfeleld mezébe beirva, az alatta kitoltétt adatokat fogja helyettiink a kdnyvelési
napléban kitélteni.

A kivant f6konyvi szamot az ablak jobb oldalan megjelend fékényvi szamlatikorbdl valaszthatjuk ki.
Amennyiben nem all rendelkezésre a kivant szamlaszam, itt is kiegészithetjik szamlatiikriinket. Ezt
ugyanugy tehetjuk meg mint a Torzsadatok — Szamlatikdr mentpontban
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5.5

Pénztar-bank automata kontirkod bovitése. .

Automsts kortirkod: Fak. zzam | M eanevezés [maguar]
[ Biivitéshez kattintson ide...
Hinyveles jellege:; ﬂ
| Tartozik [ iy Fiiggé kiitelezettségek
Ellenszamla szam: 0z Biztos (joviibeni] kotelezettsd
I 01 Hataridds Liguletek miatti kote
Afa fdkinyyi szam: nzz Opcids ugyletek miatt kotelez
I 023 Swap lgypletek miatti kotelezet
Megjegyzés: K] Hatanidds Ligyletek miatt kove
I 04 Opcids Ggyeletek, miatt kivete
Megnevezés: 05 Swap Ugyeletek miatt kovetelé
I 111 .-?.Iapités-étszewezés aktiv, &r
1111 I} szervezet alapitas
1112 Szervezet Stalakitas
H Taml 1113 Atszervezds
x Hégeom 1118 Alapitas-atzzery. terven fel.& ;I

Az adatok felvitelét a <> gombbal fejezhetjik be.

Visszatérve a fémeniibe az alabbi gombokat lathatjuk:

TOrol — ezzel a gombbal térélhetjiik a nem kivant automata kontirkodot a térzsbél

Modosit — ezzel a gombbal médosithatjuk a nem megfelel6 automata kontirkédot (abban az esetben
példaul, ha "elgépeltik" a megjegyzést)

Bovit — (j automata kontirkédot adhatunk meg

Munkank végeztével, haszndljuk a <m> gombot.
Cégtorzs

Ennél a menipontnal Céglink adatait, illetve dolgozéink néhany egyszer(ibb adatat tarthatjuk nyilvan,
irhatjuk be a programba. Ezen adatok kdzll a pénztarbizonylat fejlécében meg fog jelenni a Cég neve
és az addszama, a telephely megnevezését nem innen veszi a programunk. A bizonylat fejlécében
szerepl6 telephely megnevezését a Paraméterek-Altalanos beallitasoknal kell megadnil

A megjelend képernydn rogzithetjik adatainkat,
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:..‘,_ﬁ Cégadal - kapcsolattartak

3 Hardly Szabd Béla

Bezar

Daolgozad keresése

hddost :

Ezen a képerny6n, az eddig megszokottal szemben két < > gomb talalhato.
Sorrendben fontrél az elsével az aktualisan bizonylatolt Cég adatait vihetjik be, illetve modosithatjuk.

Cégadat madositasa. . Ed
Cégnéy:
— Telephely  Levelezési cim
Orzzaq: IMag_.,.ar.;.rgzég Orszag: IMag_l,laru:urszég
Irsz: |1 138 lrsz: |1 129
W aras: IBudapest W&o IEU':IE‘F'ESt
tea: |E|35 utca B34 Utea: IMéSDdik utca 2
Bankszamlaszam: |11?445551 005E7 2300000000 Addszam; |1245I3883-2-42
Statizztikai jel | Cépjegyzékszam
Tarzsszam: I
Megiegyzés: LI
J -]
H 14l
X Méasem

A mezbket sorrendben egymas utan toltsik ki, majd a <ﬁ> gombbal nyugtdzzuk az
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5.6

adatbevitelt.

A masodik <l
tartozik.

Dolgozd adatainak biovitése. .

Pl Haraly Szabd Béla
Telefon : |2345-444
E-mail : Iemail@email.hu

Megjegyzes | |adateqyeztetés miatt pénteken 12-ig kell keresni

H 150l

x égzem

Torol — ezzel a gombbal torolhetjik a nem kivant dolgozét a térzshél

Modosit — ezzel a gombbal médosithatjuk a nem megfelel6 dolgoz6t (abban az esetben, példaul, ha
"elgépeltik" a partneriink nevét)

Bovit — (j dolgozét adhatunk meg

Az adatok megfeleld kitdltése utan valasszuk a <@> gombot.

Dolgozo keresés: A fehér mez6be egérrel belekattintva aktivva tehetjik a dolgoz6 keresés (névre)
lehet8ségét

Amennyiben végeztiink ebben a menliben, valasszuk a <m> gombot.

Szamlatukor

Erre a menlpontra csak akkor van sziikség, ha konyvelési adatokat is rogzitiink a pénztarbizonylat
készitése folyaman, illetve az elkészilt pénztarbizonylatokat utélag kikontirozzuk a Tools
rendszerek-Archiv adatok karbantartdsa menlpontndl. Itt hatarozhatjuk meg azokat a fékonyvi
szamokat, amelyeket kdnyvelésiink soran hasznalni kivanunk. Ez a szamlatiikér a j6 munkanknak
egyik kulcsa. Az Infotéka Kft. most a programba beépitette, a 2001.évi szamviteli torvényveben
megjelent szamlatiikrot. Természetesen, ha Onnek van sajat megszokott szamlakerete, azt is minden
nehézség nélkil hasznalhatja a kdnyvelés folyaman.
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:*'.lﬁ Fokonyvi torzs
Fakonwyi szam Ijssleegnevezés [rmagyar] IMegnevezés [idegen] |£I A# Tordl |
PH
| Jo N Fiiggt kiitelezettségek (2 Médost |
|| 0z I Biztos [jowdbeni] kotelezettzé
|02t M Hatéridis ligyletek miatti kite & Boi |
nzz2 r Opcids ugyletek miatt kotelez .
= = T ﬂ Bezar |
|| 023 Mo | Swap ugyletek miath kotelezet
|| 03 M |Hataridds tgyletek miath kove
|| n4 M | Opcids dgeeletek miatt kovete
|| 05 M |Swap ugyeletek miath kovetelé
| iRk | Alapitas-atezervezés aktiv. ér
|| 1111 r [j szervezet slapitéas
1z MW |Szervezet dtalakitas
113 Mo Atszervezés d|
Fikorywiszam keresés: |31
F6konyviszam keresés: A fehér mezbébe egérrel belekattintva aktivva tehetjik a fékényvi szam
keresés lehet6ségét
Torol — ezzel a gombbal torélhetjik a nem kivant szamlatiikrot (ha a fékonyvi szamra adott évben
nem tértént kdnyvelés)
Médosit — ezzel a gombbal moédosithatjuk a nem megfelelé f6konyvi szamlaszamot (abban az
esetben, ha mar tértént az adott f6kdnyvi szamra kényvelés, akkor csak a megnevezés modosithatd)
Bovit — Uj szamlaszamot adhatunk meg a f6konyvi szamlakeretbe
irja be a fehér mez6kbe a kivant f6kényvi szamot, a magyar, és ha szilksége van ra az idegen nyelv(
megnevezését (ez utdbbi nem kotelezd). Az adatbevitel utan valassza a <@> gombot.
Ekkor visszatériink a f6 képerny6re, ahol, ha nem kivanunk Gjabb m(iveletet végezni, valasszuk a <
4 - gombot.
Visszatérve a fémeniibe, ha befejeztilkk a munkat, valasszuk a <m> gombot.
5.7 Cimletek

Az ennél a menipontnal beirt cimletértékek és cimletmegnevezések meg fognak jelenni
pénztarbizonylatainkon és zarasainkon, ahova beirhatjuk a kifizetett készpénzt, cimletek szerinti
bontasban. Ha ebbe a meniibe nem irunk adatokat, akkor a cimletezés nem fog megjelenni a
pénztarbizonylatainkon.

Az alabbi képerny6t kapjuk:
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B Cimletek
Cimlet megnevezese| Enék Ervéryesség kezdete  |Ervényesség vége [ AP Torsl
4
BE 2.00 (% Mdost
BE 5,00 -
|10 10,00 & Bavi
20 20.00
[ |50 50,00 Bezér
|00 100,00 o
200 200,00
|_|500 a00,00
|| 1000 1 000,00
|| 2000 2 000,00
|_|5000 5 000,00
|| 10000 10 000,00 j

TOrol — ezzel a gombbal térélhetjik a nem kivant cimletet

Mdédosit — ezzel a gombbal médosithatjuk a nem megfelel6 cimletet:

Cimlet megnevezése - ebbe a mez6be a kivant cimlet megnevezése irhaté be.
Cimlet értéke - ebbe a mezébe a kivant cimlet értéke irhatd be.

Ervényesség kezdete — az itt megadott kezd6 idéponttél kezdve jelenik meg az adott, szerkesztés
alatt allo cimlet.

Ervényesség vége — az itt megadott végs6 id6pontig jelenik meg az adott, szerkesztés alatt 4ll6
cimlet.

A bedllitasainkat a < 140l | gombbal nyugtazhatjuk

Bovit — (j cimletet adhatunk meg, miikodése megegyezik a < 8 gombnél leirtakkal.

Ekkor visszatériink a f6 képerny6re, ahol, ha nem kivanunk Gjabb m(iveletet végezni, valasszuk a <

> gombot.
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Ebben a menlpontban toérténik a pénztarbizonylatok készitése. Szivesebben hasznalom azonban
inkabb a késziil kifejezést, mert olyan sok, a pénztarosok munkdajat megkénnyit6 segitséget tettek bele
a program fejleszt6i a programba, hogy a hagyomanyos pénztarosi tevékenység elvégzéséhez, az
eddig szikséges id6 felére sincs szikség. A bevételi és a kiadasi pénztarbizonylat régzitési

képerny6jének mikodése megegyezik egymassal.

A fejezetben a bevételi

pénztarbizonylat

készitésének folyamatat kdvethetjik |épésrdl Iépésre, de az ott leirtak maradéktalanul alkalmazhat6ak

a kiadasi pénztarbizonylat készitésének folyaman is.
Néhany sz6 a rogzitési képerny6 kezelésérdl

A rogzitési

hasznalataval, illetve az egér hasznalata

képernyén haladhatunk a [Tab] billentydvel,
is megengedett.

az [Enter]

billenty(

A [Shift]+[Tab]

kombinéacidval visszaléphetlink a mez6k kozott. A tdérzsekben vald bévitést az egéren

kivll a [Ctrl]+[Enter] is tAmogatja.

A képernyd8 jobb oldalan mindig az aktualis kitéltendé mez6hoz tartozé tdrzsadatok
lathatéak és azok kdzil valaszthatunk is, a faraszté gépelés helyett

Ha az Infotéka Integralt Ugyviteli

programcsomagja

részeként hasznaljuk a

programot, a tébbi program barmelyikében lerbgzitett térzsadatok itt is elérhet6ek

szamunkra

Az [F2] billenty( hasznalataval megismételhetjik az adott régzitési mezénél az el6z6
tételnél bevitt adatokat.

L‘lﬁ Bevételi bizonylat kézzitése, aktualiz pénztar: 1. pénztar

Bevétel Kiadss | = 0.00 Bev:| 0.00 Kiad: | 0.00 Fay: | 00 | |
Bizonyglat kelte: IEDDE.11.2D Partner: Ie{ Partnernéy | Czoport |
" Bi Jat felada keriil Meai PR v - Bidwitézhez kattintzon idel |
w Bizonplat feladasra keniil egjegyzés: I egjegyzes B oktorhis L ﬂ
Akk: I Telj. datuma: |2DDE"H'2D Eredeti bizonylat szama: I Sokadik Bt.

Tulsid
Partner/Megjegyzés: I I Haenes
Megnevezés: I Bruttd érték: I 0.00
Ellenszla: I Afa ellenszla: I

Afa %: I 0,00~ Afa alap: 000 Afa: I 0.00

Hiv.szam: I Munkaszam: I Bgyedi bizisz: I ﬂ
Hraol |36 Megsem || Tool | | Madosit | | (£ Bavit | @l
Bizanplat détumal Bizonglatzzam IF'altnemév IMegnevezés IMegiegj,lzés IBlutté rték I

=

El6szor ismerkedjink meg a képerny@ felépitésével:
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A képerny§ bal fels6 sarkdban a két gomb kozil valaszthatjuk ki, hogy bevételi vagy kiadasi
pénztarbizonylatot kivanunk késziteni.

A képerny6 tetején folyamatosan nyomon kévethetjik a pénztarbevétel-, a pénztar kiadas-, és a
kett6 kilonbségeként a tényleges pénztaregyenleget.

A két ikon a képerny6 jobb fels6 sarkdban az Infotéka Cash 2000 szamlazé programmal, illetve
barmilyen mas kilsé programmal ami képes a txt allomanyt eléallitani, valé egyittm(ikbdést segiti.
A késGBbbiekben lesz még roluk sz6 bévebben is.

A bizonylatunk fejléce
legalabb a bizonylat kelte és a partner megnevezésének kitoltése kotelezd!
Partner

Ebbe a mezd8be kell bevinni azt a partnert, akitél a bizonylatot kaptuk, illetve akinek a szamlankat
kiallitottuk. Csak a partnertérzsben szerepl6 partnereket fogadja el a program, igy, ha 0j partnert
kivanunk bevinni legaldbb a partneriink nevét régziteni kell a partnertérzsben. Bar a partnernév
bevitele csak fejlécben koételezd, célszer(i minden esetben kitdlteni a partner nevét, mert igy
késébbiekben is kdnnyen listdzhatjuk a partnereinkkel tértént gazdasagi eseményeket.

A partner nevének kivalasztasa

- Irjuk be a kivant partner megnevezést vagy annak elsé néhany karakterét a mezébe és ha a
csik a jobb oldali partnertérzsben mar a kivant soron all az [Enter] billenty(ivel 1épjink
tovabb.

- Ha nem taldljuk a kivant partnert a torzsben, kattintsunk az egérrel a BOvitéshez
kattintson ide... szovegre vagy az egér jobb oldali gombjat nyomja le a térzs ablakaban és
a legordilé menlk kozil valasszon. Ezutdn a teend6k megegyeznek a Torzsadatok —
Partnerek meniiben leirtakkal.

Bizonylat feladasra kerul

A nyillal jel6lt négyszdgbe "pipat" téve arrél hatarozhatunk, hogy a pénztarbizonylat készitésével egy
id6ben a kényvelési adatokat is meg kivanjuk adni bizonylatunknak.

Ha nem tesziink "pipat" a négyszégbe, akkor kizarélag pénztarbizonylatot készitiink. Amennyiben ez
szlikséges, méd van az elkészult bizonylat késébbi id6pontban tdrténd kikontirozasara, illetve a mar
elkésziilt kontirozas utélagos moédositasara is, a Tools rendszerek-Archiv adatok karbantartdsa
mentpontban.

A pénztarbizonylat tartalmi része

Akk-automata kontirkéd.
A Torzsadatok-Automata kontirkdd fejezetben b6vebb leiras talalhatdé mikédésérél. Hasznalatara
csak akkor van lehet6ség, ha a fejlécben a Bizonylat feladasra kerll négyzetbe "pipat" tettink.

Ha nem kivanunk automata kontirk6dot megadni
- Ha nem kivanunk automata kontirkédot hasznalni, tssiink [Enter]-t, igy tovabbléplink a
kovetkezd mezbre, az automata kontirkéd mez§ Gresen marad.

Ha szeretnénk automata kontirkdédot hasznalni

- Irjuk be a kivant automata kontirkddot a mezébe és [Enter] billenty(ivel lépjiink tovabb.

- Amennyiben nem ismerjik a kivant automata kontirkédot, a képernyd jobb oldalan lathaté
automata kontirkdd listabdl kivalaszthatjuk a megfelel6 kontirkédot (a mezdbe torténd
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gépelés egyben keresést is jelent), majd [Enter] billenty(i lenyomasaval vagy a drag'n drop
modszerrel a mez8be athlzva a kdnyvelési ablakban is régzithetjiik. Nem kell, hogy a teljes
azonosit6 beirasra keriljén, ha mar a csik a kivalasztand6 kédon all, valaszthatjuk a fenti
maodszerek valamelyikét.

- Ha nem taldljuk a kivant automata kontirkédot a listdban, kattintsunk az egérrel a
Bdvitéshez kattintson ide... szdvegre vagy az egér jobb oldali gombjat nyomja le a térzs
ablakdban és a legordil6 menik kozul valasszon. Ezutan a teendék megegyeznek a
Torzsadatok — Automata kontirk6dok mentiben leirtakkal.

Telj. datuma

A szamla teljesitésének datuma. A mez6 kitoltése kotelezd. A legutolséd elkészitett bevételi
bizonylat datuma elétti datum megadasara nincs lehetéség, hiszen ezzel sérilnének a
készpénzkezelésre vonatkozo elBirasok! A program a bevételi és kiadasi bizonylatok datumait
egymastadl fuggetlenul figyeli.

Eredeti bizonylat szama

annak a bizonylatnak a sorszamat, egyedi azonosit6jat lehet ide beirni, amely alapjan a pénzmozgas
torténik és a szamviteli térvény is bizonylatként nevesiti.

Partner

Ebbe a mezd8be kell bevinni azt a partnert, akitél a bizonylatot kaptuk, illetve akinek a szamlankat
kidllitottuk. Csak a partnertérzsben szerepl6 partnereket fogadja el a program, igy, ha 0j partnert
kivanunk bevinni legaldbb a partneriink nevét régziteni kell a partnertérzsben. Bar a partnernév
bevitele csak fejlécben koételezd, célszer(i minden esetben kitdlteni a partner nevét, mert igy
késébbiekben is kdnnyen listdzhatjuk a partnereinkkel tértént gazdasagi eseményeket.

A partner nevének kivalasztasa

- Irjuk be a kivant partner megnevezést vagy annak elsé néhany karakterét a mezébe és ha a
csik a jobb oldali partnertérzsben mar a kivant soron all az [Enter] billenty(ivel 1épjink
tovabb.

- Ha nem taldljuk a kivant partnert a torzsben, kattintsunk az egérrel a BOvitéshez
kattintson ide... szovegre vagy az egér jobb oldali gombjat nyomja le a térzs ablakaban és
a legordilé menlk kozil valasszon. Ezutdn a teend6k megegyeznek a Torzsadatok —
Partnerek meniiben leirtakkal.

- Ennek a mez6nek a kitdltéséhez kizarélag a Partnertorzsbél valaszthatjuk ki a vevo

(kiadasi bizonylatnal a szallitd) nevét. Ha a bizonylaton szerepl6 partneriinket nem kivanjuk
a Partnertorzsbe felvenni, akkor az [Enter] billenty(t leltve atléphetjuk a mezét, igy
tovabblépink a kovetkez6 mez6re. A Partner név mez6 lresen marad, helyette a
Megnevezés mez6t kell kitolteni.

Megjegyzés

A bizonylaton szerepl6 gazdasagi esemény roviditett leirasat régzithetjik ebben a mezében.

Megnevezés

Ha a Partner mezénél nem valasztottunk ki a bizonylaton szerepl§ partneriinket (vevénket,
szalliténkat), akkor ebben a mez6ben kell manualisan begépelve megtenniink azt.

Brutto érték
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Ennek a sornak a kitoltése kotelezd! Ebbe a mez6be kell beirnunk a rogzitett bizonylat végosszegét,
tehat azt az 6sszeget, amelyhez pénzmozgas kapcsolédik._

Ha a bizonylat fejlécében azt valasztottuk, hogy nem kivanunk konyvelési adatokat rogziteni a
pénztarbizonylat készitésével egy id6ben, akkor itt a rogzités véget ért.

Ezzel a bizonylat rogzitését befejeztik, a [Tarol] gombbal a képerny6 alatti segédképernyére keriilnek
a bizonylatok adatai.

Ezeket sorokat még maodosithatjuk, térélhetjik. Ehhez nem kell mast tenni, csak a soron éllva az erre
szolgalé gombra kattintani.

Ha gy latjuk minden rendben van taroljuk le a pénztarbizonylatunkat.

Ehhez hasznaljuk az |1 ikont.

Ekkor a sorokbdl "elttinnek" a rogzitett tételek és ezentll csak a Tools rendszerek — Archiv adatok
karbantartdsa menipontban van lehetGség a javitasra.

Ha a bizonylat fejlécében azt vélasztottuk, hogy kivanunk konyvelési adatokat rogziteni a
pénztarbizonylat készitésével egy idében, akkor a képernyd aljan megjelené segédképernyén
elvégezhetjik pénztarbizonylataink szamviteli kontirozasat is.

Ellenszamla

Ha nem adtunk meg automata kontirkddot, akkor meg kell adnunk azt a fékényvi szamlaszamot,
amelyet a pénztar f6konyvi szamlaszammal szemben kivanunk kényveléstinkben hasznalni. A mezd
kitoltése kotelez6!

Az ellenszamlaszam Tartozik vagy Kovetel jellegét a bizonylat tipusa (bevételi/kiadasi) hatarozza meg.
A bevételi bizonylat esetében az ellenszamlaszam Kovetel jellegl lesz, mig a kiadasi bizonylatnal
Tartozik jellegdi.

- Irjuk be a kivant f6kényvi szamlaszamot a mez6be és [Enter] billenty(vel Iépjiink tovabb.

- Amennyiben nem ismerjik a kivant f6konyvi szamot, a képerny6 jobb oldalan lathato
szamlatlkorbdl kivalaszthatjuk a megfelelét (a mezébe térténd gépelés egyben keresést is
jelent), majd [Enter] billentyd lenyomasaval vagy a drag'n drop mddszerrel a mezébe
athuzva a konyvelési ablakban is régzithetjik. Nem kell, hogy a teljes azonositdé beirasra
kertlljon, ha mar a csik a kivalasztandd kodon all, valaszthatjuk a fenti médszerek
valamelyikét.

- Ha nem taldljuk a kivant fékényvi szamot a szamlatikorben, kattintsunk az egérrel a
Bévitéshez kattintson ide... szovegre vagy az egér jobb oldali gombjat nyomja le a torzs
ablakaban és a legordild meniik kozil valasszon. Ezutan a teend6k megegyeznek a
Tdrzsadatok — Szamlattukoér meniben leirtakkal.

Afa ellenszla
A f6konyvi ellenszamla szamhoz tartozé afa f6konyvi szamla szamat adhatjuk meg ennél a mezénél.

Ha nem kivanunk afa szamlaszamot megadni

- Ha nem kivanunk é&fa szamlaszamot megadni Ussink [Enter]-t, igy tovabblépink a
kovetkezd mezére, az afa ellenszamla mez6 Gresen marad, igy a programunk afat sem fog
szamolni.

Ha szeretnénk afa szamlaszamot hasznalni

- Irjuk be a kivant afa szamlaszamot a mezébe és [Enter] billenty(ivel Iépjiink tovabb.

- Amennyiben nem ismerjik a kivant afa fékonyvi szamot, a képerny6 jobb oldalan lathato
szamlatlkorbdl kivalaszthatjuk a megfelelét (a mezébe térténé gépelés egyben keresést is
jelent), majd [Enter] billentyd lenyomasaval vagy a drag'n drop mddszerrel a mezébe
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athazva a koényvelési ablakban is rogzithetjik. Nem kell, hogy a teljes azonositd beirasra
kerlljon, ha mar a csik a kivalasztandé kdédon all, valaszthatjuk a fenti mddszerek
valamelyikét.

- Ha nem taldljuk a kivant afa fékényvi szamot a szamlatikérben, kattintsunk az egérrel a
Bévitéshez kattintson ide... szévegre vagy az egér jobb oldali gombjat nyomja le a térzs
ablakdban és a legordil6 menik kozul valasszon. Ezutan a teendék megegyeznek a
Torzsadatok — Szamlatikdr mentiben leirtakkal.

Afa %

A Torzsadatok — Afa kulcsok meniiben beallitott szazalékos altalanos forgalmi adé mértékek koziil
kivalaszthatjuk a rogzitett bizonylaton szerepl6 afa kulcsot, és ekkor a programunk kiszamitja a
kordbban mar megadott brutt6 értékbdél és az afa %-bol az afa alapjat és az afat.

Hiv.szam

Folyoszamlahoz (vevd, szallitd) kapcsolddo tétel esetén a megadasa kotelezd! Ennél a pontnal
megjelennek a jobb oldali ablakban, a ki nem egyenlitett vevéi és szallitoi tételek. Ezekbdl a tételekbdl
kivalaszthatjuk a keresett folydszamlas tételt és [Enter] billentylivel a konyvelési ablakban is rogzitjuk.

Munkaszam

Tovabblépve, a kovetkez6 mezében a munkaszamot adhatjuk meg. (ez a mez6 csak akkor
hasznalhat6, ha a Paraméterek — Altalanos paraméterek meniipontban azt valasztottuk, hogy
kivAdnunk munkaszamot hasznalni)

Ha aktiv a mez6 és nem kivanunk munkaszamot megadni
- Ha nem kivanunk munkaszamot megadni, Ussiink [Enter]-t, igy tovabblépiink a kovetkez6
mez6re, a munkaszadm mezd Uresen marad.

Ha szeretnénk munkaszdmot hasznalni

- Irjuk be a kivant munkaszamot a mezébe és [Enter] billentytivel lépjiink tovabb.

- Amennyiben nem ismerjik a kivant munkaszamot, a képerny6 jobb oldalan lathat6 térzsbél
kivalaszthatjuk a megfelelét (a mez8be térténd gépelés egyben keresést is jelent), majd
[Enter] billenty(i lenyomasaval vagy a drag'n drop moddszerrel a mezébe athuzva a
kényvelési ablakban is rogzithetjik. Nem kell, hogy a teljes azonosité beirasra keriiljén, ha
mar a csik a kivalasztandd kédon all, valaszthatjuk a fenti médszerek valamelyikét.

- Ha nem taldljuk a kivant munkaszamot a tdrzsben, kattintsunk az egérrel a Bévitéshez
kattintson ide... szévegre vagy az egér jobb oldali gombjat nyomja le a térzs ablakdban és a
legordild menik koziul valasszon. Ezutdn a teend6k megegyeznek a ToOrzsadatok —
Munkaszam mentben leirtakkal.

Ezzel a bizonylat rogzitését befejeztik, a [Tarol] gombbal a képerny6 alatti segédképernyére keriilnek
a bizonylatok adatai.

Ezeket sorokat még modosithatjuk, térélhetjik. Ehhez nem kell mast tenni, csak a soron éllva az erre
szolgalé gombra kattintani.

Ha gy latjuk minden rendben van taroljuk le a pénztarbizonylatainkat.

57

Ehhez hasznéljuk az ikont.

Ekkor a sorokbdl "eltlinnek" a rogzitett tételek és ezentll csak a Tools rendszerek — Arhiv adatok
karbantartasa menipontban van lehetGség a javitasra.

A rogzitési képerny6 szerkesztési nyomégombjai
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@ A bizonylaton talalhaté tételek adatait, legaldbb a kotelez6en kitdltendd mezdk

kitéltése utan a segédképerny6re helyezzik, majd ezt kbvetben ﬁl tarolhatjuk el
véglegesen adatainkat. Ekkor a sorokbdl "elt(innek" a régzitett tételek és ezentul csak
a Tools rendszerek — Archiv adatok karbantartdsa menipontban van lehet6ség a
javitasra.

M Ha valamelyik Szerkeszt6 billenty(i kivalasztasa utan Ggy dontiink, hogy mégsem
kivanjuk végrehajtani a kivalasztott funkciét, ennek a gombnak a hasznalataval
allhatunk el a valasztott feladat végrehajtasatol. Ezt a gombot valasztjuk akkor is, ha
a szerkeszt6 billenty(ket akarjuk aktivalni.

Szerkeszt6 billenty(k:

M A nem kivant bizonylati sort torélhetjuk a kényvelés, letarolas funkcié végrehajtasa
elétt.

MA hibasan rogzitett bizonylati sort javithatiuk ki a kényvelés, letarolas funkcié
végrehajtasa el6tt.

MI Uj sort régzithetiink a pénztarbizonylatunkhoz.

Konyvelés, letarolas

&

A segédképerny6re letarolt adatokat taroljuk le véglegesen. Ekkor a sorokbol
"eltlinnek" a rogzitett tételek és ezentll csak a Tools rendszerek — Archiv adatok
karbantartdsa menipontban van lehetGség a javitasra.

Specidlis feladasi fogadasi lehet6ségek

A héazipénztar programunk teljesen fel van készitve az Infotéka Integralt tigyviteli programcsomaggal
vald egyittmikddésre, s6t annak egy igen hatékony részeként tud mikddni. Ez kiléndsen igaz,
amikor az Infotéka Cash 2000 (vagy megfeleld adottsdgokkal rendelkez8 kiils§ program) szamlazé
programmal valé kapcsolatarol beszéliink. Ezzel a szamlazé programmal a hazipénztar bizonylat
készitd programunk kétféleképpen is képes kommunikalni. Az egyik esetben kdzvetlendl "latja" a
programunk az Infotéka Cash 2000-ben kiallitott készpénzes szamlak sorait és nincs mas dolgunk,
mint kivalasztani azokat a készpénzes szamlakat, amelyekrél pénztarbizonylatot kivanunk késziteni,
és egyszer(ien atemelni azok adatait a bizonylatkészitési képerny6re, majd letarolni és kinyomtatni
Oket. A masik lehet6ség az Infotéka Cash 2000 (vagy kils6é program) Osszes tételét a Hazipénztar
programunkon keresztil adjuk fel a Kontir Win32-es fékényvi konyvelési program felé, ebben az
esetben a készpénzes szamlak tételei egyb6l az archiv pénztari allomanyba keriilnek, igy a
készpénzes szamlakrol a Mlveletek — Bizonylat masolas menipontban tudunk pénztarbizonylatot
késziteni. Mind a két megoldas rendkivil hatékony, csak az egeret kell hasznalnunk.

LR
Erre az ikonra kattintva megtekinthetjik az Infotéka Cash 2000 programban készilt
készpénzes szamlakat.
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Casza 98 kimend bizonylatok

Bizonylatzzam FPartnemew
(3 1/2005 20051209 |ElsG KR 5 000,00

242005 Szémla Készpénz 2005.12.05  Sokadik Bt 25 000,00

M ozgaznem

Szamla

fﬁivélasztl x kEnzem |

+f Kivélazzt

A< > gombra kattintva, a szamla tételei bekertilnek a bizonylatkészitési képernyére:

Ezek utan mar csak le kell tarolni, és ki kell nyomtatni a pénztarbizonylatunkat, a fejezet elsé részében
mar megismert modon.

E - Ennek az ikonnak a megnyomasaval a bevezet8ben jelzett specidlis feladas készithetd el. Az
Infotéka Cash 2000 (vagy kilsé program) szamlazé programban elkészitett f6kdnyvi feladast nem a
Kontir Win32-es programba olvassuk be, hanem a hazipénztar programon keresztil valésitjuk meg a
feladast. Ennek tobb elényét is élvezhetjik:

A nem készpénzes tételek beallitAsunktél fliggéen feladasra keriilnek a Kontir Win32 felé
A készpénzes szamldk bekeriilnek a hazipénztar program archiv allomanyaba, mintha mar
elkészitettik volna a pénztarbizonylatunkat, ahol a készpénzes szamlakrél a Mlveletek — Bizonylat

masolas menilpontban pénztarbizonylatot tudunk kinyomtatni.
Az ikonra kattintva az alabbi ablakot kapjuk:

Betoltés Ed
Féinév: | =
[j partnerek automatikusz felvétels a trzsbe r x b &gsem |

Do karakterek korvertalaza windows karakterekre [~

kentés betaoltéze a Kontir2000 programba r

ITuIaiu:In:nnn:ns [Tulajdonos] j

A J ikonra kattintva megkereshetjik az Infotéka Cash 2000 (vagy kils6é programban) programban
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6.2

késziilt feladasi fajlt (.txt). A keresés a Windows-nal megszokott keresé képernydn térténik.

Uj partnerek automatikus felvétele a torzsbe — Ha a hazipénztar vagy fékényvi programunk olyan
partnert talal a feladasban, aki még nem szerepel a Partnertorzsinkben, akkor, ha a négyzetbe
"pipat" tettlink, a programunk automatikusan fel fogja venni az (j partnert a térzsbe.

Dos karakterek konvertalasa windows karakterekre — A régebben hasznalatos operacios
rendszer a DOS és a manapsag mindenki &ltal hasznalt operaciés rendszer a Windows
némiképpen eltéréen kezeli a képernyén a betiket. Igy, ha feladasunkkor furcsa, szokatlan
bet(ik jelennek meg a képernydn, els6sorban az ékezetes betlk helyett, akkor a legkdzelebbi
feladasnal hasznalnunk kell ezt a bedllitast. Altalaban nincs ra szilkség, ha két windowsos
program kozott cseréliink adatokat!

Mentés betoltése a Kontir 2000 programba — Itt donthetjuk el azt, hogy azokat a szamlakat,
amelyek nem készpénzesek feladjuk-e a fékdnyv felé vagy csak a készpénzes bizonylatok tételeit
olvassuk be a hazipénztar programba és az 6sszes tétel feladasat kdzvetlenlil a Kontir 2000 felé
tessziik meg.

MI A feladasi fajl megkeresése utan az ikonra kattintva, betoltjuk a feladas, készpénzt
érintd, tételeit a hazipénztar programunkba, majd a Mdveletek — Bizonylat masolas
mendlpontban pénztarbizonylatot készitiink réla.

A szokasos bizonylatkészitési képerny6n nem fog semmilyen adat megjelenni, az atvett adatok
egybdl az archiv allomanyba kertlnek!

Bizonylatméasolas

Ebben a menipontban a mar elkészilt hazipénztar bizonylatainkrél készithetiink masolatot. Ha az
Infotéka Cash 2000 programbdl atvettink készpénzes szamla adatokat, akkor szintén ebben a
menupontban nyomtathatjuk ki a pénztarbizonylatainkat Fontos kulonbség, a feladasbol
beimportalt bizonylati tételek els6 kinyomtatasa eredeti bizonylatként torténik, tehat nem
szerepel a bizonylaton a masolat sz6, minden egyéb esetben igen!
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= . = =
=.,_.‘,_§ Bizonylatok masolaza

Bizonylatok

|1. pEnztar j ’1‘ Kiadas ¥ Bavétel

Fénztar:

Bizonyplatzzam

| 2005.12.02

Bakterhaz A, 550,00 |E

Keresés IEUUE.'I 205 A keresendd datum beirdza utdn Lisse le az EMTER billentyiit

Bizorwlatszamtal Bizonylatzzamig
B2/8,/2005 |B 2842005 Nynmtatl Bl Kiep |
Pénztar

Legel6szor a képerny6 bal fels6 sarkdban a legdrdil6 menubdl valasszuk ki azt a pénztéarat,
amelyikben a masolni kivant pénztarbizonylat készlilt.

Bizonylatok

A kapott ablakban, az ablak tetején el6szor azt kell meghataroznunk, hogy a kiadasi vagy a bevételi
bizonylatainkat szeretnénk masolni. A kivant bizonylatfajta melletti kérbe egérrel kattintva valaszthatjuk
ki a listazni kivant bizonylatfajtat.

Bizonylatszam

A sorban a balrél az elsd nyillal jelzett terileten lathatjuk a masolasra kivalaszthat6é pénztarbizonylatok
sorszamat.

Datum

A sorban a balr6l a masodik nyillal jelzett terileten lathatjuk a masolasra kivalaszthato
pénztarbizonylatok kiallitasanak datumat.

Partner

A sorban a balr6l a harmadik nyillal jelzett teriileten lathatjuk a masolasra kivalaszthato
pénztarbizonylatok fejlécében megadott partneriink nevét, cég esetében megnevezését.

Osszeg

A sorban a balr6l a negyedik nyillal jelzett teriileten lathatjuk a masolasra kivalaszthato
pénztarbizonylatok végdsszegét.
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ST

stornd. Ha a sorban a jobbrol a masodik nyillal jelzett teriileten az E latjuk, a masolni kivant bizonylat
sztorndzott bizonylat. Ennek ellenére a bizonylatr6l masolat készithet6, de a masolatokon a
"sztorndzott" felirat feltiintetésre fog kerdilni.

PR

Ha a sorban a jobbrél az els6 nyillal jelzett teriileten az IJ_E*' latjuk, a bizonylatunk mar kordbban
kinyomtatasra keriilt. Ebben az esetben a kinyomtatott masolaton megjelenik a "masolat” felirat. Az az
eset, hogy ezen a teriilleten nem latjuk az ikont, csak akkor fordulhat el6, ha atvettiink az Infotéka
Cash 2000 programbdl adatokat és a bizonylat az atvételt kévetéen még nem keriilt kinyomtatasra,
illetve, ha a Paraméterek-Munkaéllomas paraméterezése menupontban, a nem azonnali nyomtatast
vélasztottuk.

Keresés

A képerny6nek ezen a részén datum alapjan kereshetiink a bizonylatok kozétt.
Bizonylatszamtol-bizonylatszamig

Ezeknek a mez6nek a kitoltése kotelezd!

Ezekben a mez6kben meg kell adnunk a masolandé bizonylatok sorszamat. Ha tébb egymas utan
soron kdvetkez§ pénztarbizonylatot akarunk masolni, akkor irjuk be az intervallum kezdd és utolsé
bizonylatanak a sorszamat, a programunk az ésszes, e kettd bizonylat kézé es6 bizonylatrél masolatot

fog késziteni. Ha csak egy pénztarbizonylatrél akarunk méasolatot késziteni, akkor a kezd6 és a
végsoé bizonylatszamnak meg kell egyeznie!

MI A megfeleld kivalasztasok elvégzése utan erre az ikonra kattintva megkapjuk a kivant
masolatot.
M A kivant masolatok elkészitése utan erre az ikonra kattintva hagyhatjuk el ezt a

menupontot.
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6.3  Bizonylat sztérnozas

,‘!ﬁ Bizonylatok sztorndzaza

Pénztar: Bizonylatok:

j ’75 Kiadas "~ Bevétel

I 1. pénztar

Bizorylatszam

20081205

Sokadik B, 000,00

Keresés [EUINPRNR A keresendd datum beirdsa utan Usse le az ENTER billenbyiit

Elszmm.f.| Kilép | ‘

Ebben a meniipontban a tévesen kiallitott, feleslegessé valt pénztarbizonylatainkat sztornézhatjuk le.
Pénztar

Legel6szor a képerny§ bal fels§ sarkdban a legdrdil6 menidbél valasszuk ki azt a pénztarat,
amelyikben a sztorndzni kivant pénztarbizonylat készult.

Bizonylatok

A kapott ablakban, az ablak tetején el6szor azt kell meghataroznunk, hogy a kiadasi vagy a bevételi
bizonylatainkat szeretnénk sztorn6zni. A kivant bizonylatfajta melletti koérbe egérrel Kkattintva
valaszthatjuk ki a listazni kivant bizonylatfajtat.

Bizonylatszdm

A sorban a balrél az els§ nyillal jelzett terileten lathatjuk a sztorndzasra  kivalaszthato
pénztarbizonylatok sorszamat.

Datum

A sorban a balr6l a masodik nyillal jelzett teriileten lathatjuk a sztornézasra kivalaszthato
pénztarbizonylatok kiallitasanak datumat.

Partner

A sorban a balr6l a harmadik nyillal jelzett terlleten lathatjuk a sztorndzasra kivalaszthato
pénztarbizonylatok fejlécében megadott partneriink nevét, cég esetében megnevezését.
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Osszeg

A sorban a balrél a negyedik nyillal jelzett tertleten lathatjuk a sztorndzasra kivalaszthato
pénztarbizonylatok végosszegét.

ST

stornd. Ha a sorban a jobbrol a masodik nyillal jelzett teriileten az Ed latjuk, a masolni kivant bizonylat
sztorndzott bizonylat. Ezt a bizonylatot mar nem tudjuk Ujra sztorndzni és a visszadllitasara sincs maod.

PR

Ha a sorban a jobbrdél az elsd nyillal jelzett teriileten az IJ_E' latjuk, a bizonylatunk mar kordbban
kinyomtatasra kerult. Az az eset, hogy ezen a terlleten nem latjuk az ikont, csak akkor fordulhat el6,
ha atvettiink az Infotéka Cash 2000 programbél adatokat és a bizonylat az atvételt kbvetéen még nem
kerult kinyomtatasra, illetve, ha a Paraméterek-Munkaalloméas paraméterezése meniipontban a nem
az azonnali nyomtatast valasztottuk.

Keresés

A képerny6nek ezen a részén datum alapjan kereshetiink a bizonylatok kozétt.

M A megfelel§ kivalasztasok elvégzése utan erre az ikonra Kkattintva végrehajtjuk a
sztorndzast.

M A kivant bizonylat sztorn6zasok elvégzése utan, erre az ikonra kattintva hagyhatjuk el
ezt a menupontot.

Feladas

Ha a hazipénztar programunkat az Infotéka integrélt Ggyviteli programcsomagjanak részeként
hasznaljuk és maximalisan ki ki akarjuk hasznalni a programcsomagban rejld lehet6ségeket, akkor
bizonylatainkat kikontirozzuk a hazipénztar programban, majd ezt kévetéen feladjuk a Kontir Win32
fékonyvi program felé. Ennek mikéntjérdl szél ez a rész.

:..‘,_ﬁ Bizonylatok feladaza

Feladas | k.arbantartas I

~Feladas szlinése i
—Az adatok dtadaza a Fontin Wind2-nek—

Pénztar: :
— ¥ Adatok Atadésa By Feladss
|1. pé&nztar j E——
Walazzza ki azt a felhazznalat, akinek a Kils
D &turnbal D &turnig konpvelésébe rakjam az adatok.at P
IEDDE.1 Q.o IEEIEIE.1 0.3 I Tulaidonos [Tulajdonos)] j

karakterkészlet konvertalasa
& Mincs - DOs D05 852 magyar

A képerny6 tetején két ful kbzul valaszthatunk:
A {Feladés} ful (ezzel jelentkezik be a mentpont) a feladas illetve a Kontir Win32 program felé torténé
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atadas technikai bedllitdsait tartalmazza, mig a {Karbantartds} fllnél megtekinthetjik azokat a
bizonylatokat, amelyek feladasra kerilnek.

Lassuk a {Feladas} ful ablakdanak beallitasait:
Pénztar

Legel6szor a képerny§ bal fels§ sarkdban a legdrdil6 mendbél valasszuk ki azt a pénztarat,
amelyikben a feladni kivant pénztarbizonylat késziilt.

Datumtol-datumig

Pénztarbizonylat keltét6l, pénztarbizonylat keltéig. Az itt megadott két datum kozott készilt
pénztarbizonylatainkat fogja a program a feladas készitésénél figyelembe venni, ha még kordbban
nem volt feladva a pénztarbizonylat.

Az adatok atadasa a Kontir Win32-nek
Adatok atadasa

Ha az adatok atadasa szOveg melletti négyszégbe pipat tesziink, akkor a program automatikusan
atteszi az 6sszes kdnyvelési tételt a f6konyv pénztarnapléjaba. Ellenkezd esetben a programunk egy
xt formatumu feladasi allomanyt készit, amelyet késébb be kell olvasnunk a f6kényvbe (ez utdbbi
megoldas munkaigényesebb, de példaul ahol a kényvel6cég kihelyezte a hazipénztar programot az
Ugyfélhez, tehat nem egy gépen van a két program, akkor csak ez utdbbi megoldas jéhet széba).

Véalassza ki azt a felhasznal6t, akinek a kényvelésébe rakjam az adatokat — Ez a beadllitas azért
fontos, mert ha Kontir Win32-ben a fogado felhasznal6 nem egyezik meg a feladast keszitével, nem
fogja latni a fogadé6 a feladott adatokat. Erdemes odafigyelni erre a beallitasral

Falenddrs . . . . e .
Ml Az dsszes beallitas elvégzése utan ezzel az ikonnal indithatjuk el a feladast.

Kil&
M A feladas elvégzése utan, vagy ha mégsem kivanjuk a tételeket feladni erre az ikonra
kattintva hagyhatjuk el a menupontot.

Karakterkészlet konvertalasa — Ennek a beallitasnak a megvaltoztatasara csak akkor van igazan
sziikségiink, amikor Dos-os alkalmazasokat, illetve Windows-os Ugyviteli szoftvereket
vegyesen hasznalunk. Tehat példaul a Kontir 2000 Dos-os f6kdnyvi programot hasznéljuk és a
Hazipénztar Win 32-es programot vegyesen. Ekkor el6fordulhat, hogy a feladas utan furcsa
karakterek jelennek meg a f6kdnyvon, az Idegen adatok fogadasanal. Ekkor lehet sziikség ezekre
a karakter konverzidkra. Ha kizarélag csak Windows-os programot hasznalunk, akkor hagyjuk
valtozatlanul a felkinalt alapbeallitast!

A {Karbantartas} fll ablakdnak beallitasai:
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:..‘,_ﬁ Bizonylatok feladasa

Feladds [arbantartas

 Kiadas

"Bizun_l,llatnk

Bizonylatzzam

Yizszatess | fifdet visszatess |

B 2oyl
[rr Kiadax " Beviw
- A képerny6 e részén valasztjuk ki, hogy melyik bizonylatfajtat kivanjuk latni
a képernydn. A kivant bizonylatfajta melletti korbe egérrel kattintva valaszthatjuk ki a listazni kivant
bizonylatfajtat.
Bizonylatszam
A sorban a balrél az els6 nyillal jelzett terlileten lathatjuk a feladhaté pénztarbizonylatok sorszamat.
Datum
A sorban a balrél a masodik nyillal jelzett terilileten lathatjuk a pénztarbizonylatok kiallitasi datumat.

Partner

A sorban a balr6l a harmadik nyillal jelzett terileten lathatjuk a feladhaté pénztarbizonylatok fejlécében
megadott partneriink nevét, cég esetében megnevezését.

Osszeg

A sorban a balrél a negyedik nyillal jelzett terlleten lathatjuk a feladhatd pénztarbizonylatok
végosszegeét.

Feladas
Ha ebben az oszlopban a bizonylathoz tartozo teriileten datumot latunk, akkor az a bizonylat mar

feladasra kerllt, az aktualis feladasunkban nem fog szerepelni. A bizonylat Ujbdl kijeldlhet6
feladasra az aladbbi két ikon segitségével, de hasznalatanal kell6 gondossaggal jarjunk el, mert
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egy konyvelési tétel akar tébbszor is feladhatéva valhat!

e | Az aktualis sort (amelyiken egy kék csik megy keresztiil) Gjbol feladhatova

tesszik.

Mirde viszadlese

A képerny6 bal felsé sarkdban kivalasztott bizonylattipus 6sszes adatat Gjbol
feladhatova tesszuik.

A szikséges bedllitasok elvégzése utan kattintsunk a <Feladas> filre majd ezt kdvetben a <

Elp Folaus: |

< il Kigp

>vagy a

>gombra.
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7.1

Listak
Enter topic text here.

Pénztar jelentés

A vallalkozasunknak, a szamviteli politikdban meghatarozottakkal 6sszhangban, id&szakonként
pénztarjelentést kell készitenie. Ez az id6szak jellemz&en napi, heti, havi esetleg negyedéves.
Barmelyiket is kell elkészitenie vallalkozasunknak, a hazipénztar programunknak ez semmiféle
problémat nem fog okozni. Ebben a listdban kizardlag a pénztarbizonylatok fejléceinek adatai és
brutté érték fog megjelenni!

e = ,x r o - iy
=.,_.‘,_§ Mam zaras pénztarjelentés hsta

~Lista szlirése
[+ Mapi bortazban
Y List
D &tumtdl D Stumig Pénatar
|2n|35.11.12 |2008.11.12 1. pénztar | [l Kilep
Lizta tpusa

{* Képernyire

[T Minden felhazznald © HTML f4iba

Y alazzza ki a felhasznalat

j " Test falba

ITuIaidu:unu:us [Tulajdonoz]

Datumtol-datumig

Pénztarbizonylat keltét6l, pénztarbizonylat keltéig. Az itt megadott két datum kozott készilt
pénztarbizonylatainkat fogja a program a napi (id6szaki) zaras készitésénél figyelembe venni.

Pénztar

a képernyd jobb felsé sarkdban a legérduld menitbdl valasszuk ki azt a pénztarat, amelyikben, a
listankban megijeleniteni kivant pénztarbizonylat késziilt.

Minden felhasznald

Ha a széveg melletti négyszogbe egérrel kattintva "pipat" tesziink, akkor, fliggetlenl attél, hogy melyik
felhaszndld készitette a pénztarbizonylatot a kivalasztott pénztarban, meg fog jelenni a
pénztarjelentésben.

Véalassza ki a felhasznalo6t

ez a menipont csak akkor jelenik meg a képernydn, ha az el6z6 pontban leirt Minden felhasznalé
szoveg melletti négyzetben nincsen "pipa”. Ebben az esetben, ha nincs "pipa", kivalaszthatjuk azt,
hogy a kordbban meghatarozott id8intervallumon és pénztaron belll, melyik felhasznalé altal kiallitott
pénztarbizonylatot kivanjuk listazni.

Lista tipusa

a fejezet elején bdvebb leiras talalhaté errdl!
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7.2

~ A . . . . . ] List
A megfelel§ beallitAsok, valasztdsok megtétele utan kattintsunk a gombra, ekkor
megkapjuk a beallitasaink szerinti pénztarjelentést.

A kapott lista tetején lathatunk néhany ikont, ezek szerepe,

G, g

ezekkel az ikonokkal nagyithatjuk, kicsinyithetjik a képerny6n a kapott listat a
jobb olvashatésag végett

M- &= = = 5 |istank hosszlsaga meghaladja az egy oldalt, ezekkel a nyilakkal lépkedhetiink

az oldalak kdzo6tt oda-vissza

= amennyiben a listazasunk eredményét papiron is meg kivanjuk jeleniteni, akkor
kattintsunk erre az ikonra, és a program kinyomtatja azt.

Bl amikor végeztiink a listank attekintésével, akkor erre az ikonra egérrel kattintva
hagyhatjuk el a listat

tételes lista

Ez a kimutatas ez el6bbinél egy joval b6vebb listat tartalmaz. Az el6bbiekben listazhaté adatokon tul
meg tudjuk nézni, ki tudjuk nyomtatni a bizonylatok tételeit is.

Gl Tételes hista

—Lista szlirdse

v & bizonylat egyedi azonositdja megjelenjen a listan o
g g A i Lizta
[ Aturntal [raturnig Pénztar: b=
|2n|35.12.m |2005.12.05 1. pénztar =] Kilép
Bizonylatolk: Lizta tipusa
' Kiadas " Bewétel Q@ [t

I Minden felhasznald

" HTHL Fajlba
Walazzza ki a felhasznldt

j " Text faba

| Nagyhézy Bella [iogaiti)

I ar ','} T 0

Tulajdonos [Tulajdonos]

Datumtol-datumig

Pénztarbizonylat keltét6l, pénztarbizonylat keltéig. Az itt megadott két datum kozott készilt
pénztarbizonylatainkat fogja a program a tételes lista készitésénél figyelembe venni.

Pénztar

a képernyd jobb fels6 sarkdban a legérduld meniubdl valasszuk ki azt a pénztarat, amelyikben, a
listankban megijeleniteni kivant pénztarbizonylat késziilt.

Minden felhasznéalé




Listak 54

Ha a széveg melletti négyszogbe egérrel kattintva "pipat" tesziink, akkor, fliggetlenl attél, hogy melyik
felhaszndl6 készitette a pénztarbizonylatot a kivalasztott pénztarban, meg fog jelenni a tételes listaban.

Vélassza ki a felhasznalot

ez a menipont csak akkor jelenik meg a képernydn, ha az el6z6 pontban leirt Minden felhasznald
szoveg melletti négyzetben nincsen "pipa". Ebben az esetben, ha nincs "pipa", kivalaszthatjuk azt,
hogy a kordbban meghatarozott id8intervallumon és pénztaron belll, melyik felhasznalé altal kiallitott
pénztarbizonylatot kivanjuk listazni.
Lista tipusa
a fejezet elején bdvebb leiras talalhaté errél!

Y . , , , , . Lista |
A megfelel§ beallitAsok, valasztdsok megtétele utan kattintsunk a gombra, ekkor

megkapjuk a beallitasaink szerinti tételes listat

A kapott lista tetején lathatunk néhany ikont, ezek szerepe,

ﬂ ezekkel az ikonokkal nagyithatjuk, kicsinyithetjik a képerny6n a kapott listat a
jobb olvashatdsag végett

M- &= = = 5 |istank hosszlsaga meghaladja az egy oldalt, ezekkel a nyilakkal lépkedhetiink
az oldalak kozétt oda-vissza

= amennyiben a listazasunk eredményét papiron is meg kivanjuk jeleniteni, akkor
kattintsunk erre az ikonra, és a program kinyomtatja azt.

Bl amikor végeztiink a listank attekintésével, akkor erre az ikonra egérrel kattintva
hagyhatjuk el a listat

L. . il Kl . . . .
A listazasainkat befejezve a w ikonra kattintva hagyhatjuk el a menipontot.
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8.1

Tools rendszerek

Enter topic text here.

Archiv adatok karbantartasa

Amikor a bizonylatok rogzitésével végeztink, a pénztarbizonylatok tételeit letaroltuk az archiv
allomanyba. Ennél a menupontnal van lehet6ség ezeknek az adatoknak a modositasara, és a
pénztarbizonylatok utélagos f6kdnyvi kontirozaséara, ha nem tettilk meg ezt a bizonylatok készitésénél.

Fontos! Ebben a menlipontban kizarélag a kényveléssel kapcsolatos adatainkat hozhatjuk létre, illetve
valtoztathatjuk meg!

L‘tﬁ Bizonylatok karbantartasa

. —— Bizonylatok:
F'enztar:|1. penzkar =l (r" Kiadas % Bevétel |
A keresendd datum beirdza utén lsse le az ENTER hillentyiit IEDEE'-I 205
Bizonylatszam IDétum IParlner Iﬁsszeg ISTl FR *I
|| BasA/2005 20051202 | Bakterhaz At £590,00 ]
D easss00s 20051205 [Eks ki

-

Telj datum | Megjegyzés Dsszeg il Bizonylat kelte: |2005.1 2.05

2005.12.05 15000
Partner: IEISE Kft

>

Megjegyzés: I

LI ¥ Bizonylat feladasra kerul

Telj. datuma: |2DDE.12.DS Automata kk_: I Ellenszla: 9
Eredeti bizonylat szama: I Afa ellenszla: I Afa %:

11441

Partner: I Afa alap: 15000,00 ' Afa- 0.00
Meqgjegyzés: I Hiv_zzam: I Munkaszam:
Megnevezés: |bevétel Br. énék;l 15 000,00 fiSEgyedr bizonylat azonosito:

Tarol | x Mégseml B Mﬁdnsitl

Pénztar — Legel6szor a képernyd bal fels6 sarkaban a legordiil6 mentibdl valasszuk ki azt a pénztarat,
amelynek pénztarbizonylataival dolgozni akarunk..

Valasszuk ki, hogy melyik bizonylatfajtat kivanjuk latni a képerny6n. A kivant bizonylatfajta melletti
korbe egérrel kattintva valaszthatjuk ki a listazni kivant bizonylatfajtat.

Keresés

A képernybnek ezen a részén, ha ismerjik a hazipénztar bizonylat kiallitasanak a pontos datumat,
datum alapjan kereshetiink a bizonylatok kdzott.

Bizonylatszam

A sorban a balrol az els6 nyillal jelzett terileten lathatjuk a moédositdsra  kivalaszthato
pénztarbizonylatok sorszamat.
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Datum

A sorban a balrél a masodik nyillal jelzett terlleten lathatjuk a médositasra kivalaszthato
pénztarbizonylatok kiallitasanak datumat.

Partner

A sorban a balrél a harmadik nyillal jelzett terlileten lathatjuk a moddositasra kivalaszthato
pénztarbizonylatok fejlécében megadott partneriink nevét, cég esetében megnevezését.

Osszeg

A sorban a balr6l a negyedik nyillal jelzett teriileten lathatjuk a moédositasra kivalaszthato
pénztarbizonylatok végosszegét.

ST

stornd. Ha a sorban a jobbrol a masodik nyillal jelzett teriileten az Ed latjuk, a masolni kivant bizonylat
sztornozott bizonylat. Ezzel a bizonylattal mar felesleges barmilyen utélagos mdveletet végeztetni! A
sztornozott bizonylat ennél a menidpontnal sem allithato helyre!

PR

Ha a sorban a jobbrél az els6 nyillal jelzett teriileten az IJ_E*' latjuk, a bizonylatunk mar kordbban
kinyomtatasra kerult. Az az eset, hogy ezen a terlleten nem latjuk az ikont, csak akkor fordulhat el6,
ha atvettiink az Infotéka Cash 2000 programbél adatokat és a bizonylat az atvételt kbvetéen még nem
kerult kinyomtatasra, illetve, ha a Paraméterek-Munkaalloméas paraméterezése meniuipontban a nem
az azonnali nyomtatast valasztottuk. Ez itt csak informéacio, a végzendd modositasokat semmilyen
maédon nem befolyasolja!

A kdnyvelési adatok mdédositasanak folyamata

Véalasszuk ki az archiv sorok kuzil azt a bizonylatot, amelyikkel dolgozni szeretnénk (az
aktiv sor hattérszine kékre valt)

Az [Enter] vagy [Tab] billentyl lenyomasaval Iépjink &t a bizonylat tételeit megjelenité
segédablakba

Ha tobb tétel lathaté a segédablakban, mindig az az aktiv, amelynek a hattérszine kék.

Haladjunk tovabb az [Enter] vagy [Tab] billenty(ivel a pénztarbizonylatunk fejlécének
adatait tartalmaz6 ablakba, ahol a jel6l6négyzetbe "pipat" téve, arrdl hatarozhatunk, hogy
kivanjuk-e bizonylatunkat feladni, avagy nem. Semmi mas adat nem moédosithato!

Az [Enter] vagy [Tab] billenty(vel Iéphetiink tovabb a kényvelési adatokat tartalmazé
ablakrészre. Itt minden adat moédosithatd! A konyvelési funkciok miikodése 100%-ig
megegyezik a Mdiveletek-Bizonylatkészitésnél leirtakkal. Fontos! Az afa alapja és
Osszege itt nem valtoztathatd, csak az afa kulcs valtoztatasaval van lehet6ség az
Osszegek moédositasara!

Az ablakrészt [Enter] vagy [Tab] gombbal elhagyva a
programunk, amely lenyomasaval eltarolhatjuk a valtozasokat.

gombra ugrik
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8.2

8.3

x Hégsullll . . . p Z p
A gombra kattintva a program visszatér az alapéallapotba, a valtozasok nem
kerillnek eltarolasra.

Amennyiben egy bizonylaton tdbb tételt rogzitettiink, akkor minden sort kulén-kilon ki kell
kontirozni, kiilénben feladaskor hibailizenetet kapunk.

Archiv adatok épségének ellen6rzése

Ez a menlUpont, ahogy a menipont elnevezése is utal ra, az archiv allomanyok, tehat azok,
amelyekbdl listaink, bevallasaink késziilnek, karbantartasara szolgal. Amennyiben listazaskor
adattartalom nélkili listdkat kapunk, és az Indexelés utdn sem valtozik a helyzet akkor
futtassuk ezt a mentpontot.

A meniupont kivalasztasa utan az ellenérzés azonnal megkezd6dik. Amennyiben az ellenérzés
hibalizenetet kildene felénk, kérjik prébalja meg, az Indexelés menipont futtatasat. Amennyiben ez
nem vezetne eredményre, kérjik hivja az infotéka Help Desk munkatarsait a 452-1051-es
telefonszamon. Amennyiben telefonon nem sikerilt a hibat megsziintetni, az adatbazist javitasra kell
kildeni.

Indexelés

Minden adatallomanynak van egy meghatarozott kodtelezé elrendezése. Ahhoz, hogy ezek az
adatok mindig sértetlentl, megfelel6 min8ségben elérhetéek legyenek, az adatokat is karban
kell tartani. Erre szolgal az indexelés mentpont.

Az indexelést csak akkor szabad futtatni, ha senki nem hasznélja a program adatallomanyait!
Figyelni kell, hogy a kdzés allomanyok sem lehetnek hasznalatban mas program altal sem!
(Kontir, Cash, Targyi Eszkéz, Pénzigyi Modul)

Figyelem! Kérjik vegye nagyon komolyan azt a figyelmeztetést, hogy még véletlenll se hasznalja mas
felhasznalé a program allomanyait, mert ennek figyelmen kivil hagyasaval a vart eredmény nem
kovetkezik be!
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